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	L’ÉLÈVE
	L’ENTREPRISE

	Nom :

Prénom :

Classe : 

Adresse :

Tél. personnel :

Tél. familial :
	Nom :

Adresse :

Tél. :

Fax :

Nom du Maître de stage : 


Nom du professeur référent :
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CONNAÎTRE LA CONVENTION
Lisez attentivement le texte de la convention de stage et répondez aux questions suivantes
	Q1 - Qu’est-ce qu’une convention ? 
	

	Q2 - Qui doit la signer ? 
	

	Q3 - Quel est le but du stage ? 
	

	Q4 - A quoi s’engage l’entreprise d’accueil ? 
	

	Q5 - A quoi s’engage le stagiaire ? 
	

	Q6 - A partir du moment où vous quittez le domicile, en cas d’accident, qui est responsable ? 
	

	Q7 - Que faire alors ? 
	

	Q8 - Que faire, dès que possible en cas d’absence ? 
	

	Q9 - Dans quel cas le stage peut-il être interrompu ? 
	

	Q10 - Par qui ? 
	

	Q11 - Nombre d’heures de présence dans l’entreprise : 

 Quotidien ? 


 Hebdomadaire ? 


	

	Q12 - L’entreprise est-elle tenue de rémunérer le stagiaire ? 
	


MON CURRICULUM VITAE

ETAT CIVIL : 
Nom :
_______________________________________________________________

Prénom : 
_______________________________________________________________ 
Date et lieu de naissance : 
_______________________________________________________________ 
Nationalité : 
_______________________________________________________________ 
Adresse : 
_______________________________________________________________ 
Téléphone : 
_______________________________________________________________ 
Frères et sœurs et leurs âges : 
_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________
SCOLARITE : 
Mon parcours scolaire : 
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Mes matières préférées : 
______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

 Je pense avoir les qualités suivantes : ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

LOISIRS : 
Mes loisirs / Les sports que je pratique : ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Mes centres d’intérêts : ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________
PREPARATION DU STAGE

Qu’attendez-vous de ce stage ? ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Pourquoi avez-vous choisi cette entreprise ? Que savez-vous de cette entreprise ? ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Que souhaitez-vous y apprendre ou y faire ? ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

Qu’est ce qui vous inquiète un peu ? (Déroulement du stage, déplacements, repas…) ______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________

DESCRIPTION DE L’ENTREPRISE

1. [image: image4.bmp]Est-ce ?
·  Une entreprise
·  Un service public
·  Une administration
2. Son activité
·  Artisanale

·  Industrielle

·  Commerciale

·  Prestataire de service

Produit-elle un bien matériel ?
( OUI
( NON
Si oui lequel : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Produit-elle un service ?
( OUI
( NON
Si oui lequel

Autre cas (préciser) : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3.   Son secteur

( Primaire
( Secondaire
( Tertiaire 
4. Sa taille
·  Entreprise individuelle <10 personnes)

·  Petite entreprise (de 10 à – de 50 personnes)
·  PME-PMI (de 50 à – 500 personnes)

·  Grande entreprise (>500 personnes)
5. Sa forme juridique
·  SA
·  SARL
·  Entreprise publique

·  Coopérative

·  Entreprise familiale

·  Autre (à préciser) …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Ses métiers
Citer différents métiers exercés dans l'entreprise :

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Horaires de ton maître de stage
 
( Fixes
( Variables

DESCRIPTION DE L’ENTREPRISE

8. Effectifs
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… (Nombre de personnes employées sur les 3 dernières années et pourcentage d’hommes et de femmes)

9. Entrée dans l’entreprise
Comment entre-t-on dans l’entreprise ?

· Concours
· Entretien
· Autre (préciser) : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………
10. Niveau de qualification
Quels diplômes minimum faut-il selon les postes ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
11. Promotion
Existe-t-il une possibilité de promotion interne ? Comment ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
12. Syndicats et entreprise (Existence, rôle, actions)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
13. Comité d’entreprise (CE) (Existence, rôle, actions)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
14. Distance résidence / lieu de travail (pour la plupart du personnel)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
15. Moyen et durée des transports
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
INTERVIEW D’UN PROFESSIONNEL

Qui est la personne interrogée ? ……………………………………………………………………………………
1. En quoi consiste votre métier ?

(Caractéristiques du travail à accomplir : tâches répétitives ou variées – initiative – responsabilités – machines employées)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. Quelle est la qualification exigée pour faire ce métier ?

· Niveau de formation : …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Expérience professionnelle : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Formation continue : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Promotion : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
3. Quels sont vos horaires ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. Quelles sont les compétences et les qualités requises ?

· Physiques : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Intellectuelles : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Morales : ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
5. Quels sont les avantages et les inconvénients de ce métier ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
6. Quels salaires peut-on espérer au début et à la fin de cette profession ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
7. Avez-vous véritablement choisi votre métier ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
8. Que ce soit oui ou non, comment l’idée de ce métier vous est-elle venue ? A quel âge ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
9. Quel est votre lieu de travail ?
· Ateliers – Bureaux – Déplacements fréquents ou occasionnels

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Votre ambiance de travail est-elle calme ou bruyante ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
· Quels sont les risques particuliers liés à votre travail ?

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
10. Quel est votre environnement humain ?
· Travaillez-vous seul ou en équipe : ………………………………………………………………………………………………………………………………
· Types de contacts possibles :
· Avec le personnel : …………………………………………………………………………………………………………………………
· Avec un public : ………………………………………………………………………………………………………………………………
11. Faut-il une tenue spéciale pour votre travail ?
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
COMPTE-RENDU QUOTIDIEN

Décris jour après jour ce que tu as vécu au cours de ce stage : les tâches observées ou effectuées, l’emploi du temps, le lieu d’activité, les moyens utilisés (appareils, machines, outils…), les relations avec les différentes personnes… Tu illustreras au mieux avec des photos ce que tu as pu observer.
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CONCLUSION

1. Que t’a apporté ce stage ?

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................
2. Qu’est-ce qui t’a plu ou déplu dans ce stage ?

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................

3. Ce stage correspond-il à ton projet personnel d’orientation ?


( Oui
( Non
· Si oui, te conforte-t-il dans ton choix ?

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................

· Si non, quel est ton vœu d’orientation ?

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................

4. En quelques lignes raconte ton meilleur souvenir de ce stage

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................

(En annexe, tu peux mettre des documents de l’entreprise. Tu mettras ainsi ton rapport de stage en valeur)
ANNEXE

Vos annexes sont à ajouter dans les pages suivantes.
ANNEXE 1 : DROIT A L’IMAGE
Année scolaire 2017/2018
Droit à l’image

Demande d’autorisation à des fins pédagogiques et éducatives

Je soussigné, M / Mme ……………………………………………………………………………………. en qualité de (Fonction dans l’entreprise)……………………………………………………………...…


( Autorise
( N’autorise pas

Mlle / M. …………………………………………………………………………………………………….. en sa qualité d’élève en stage d’observation à  prendre des photos au sein de l’entreprise (à préciser si restrictions) …………………………………………………………………………………

et à utiliser ces photos pour les insérer dans son rapport de stage.

Cette utilisation ne concerne que l’année scolaire en cours.

Ces photographies ne seront pas communiquées en dehors de la communauté éducative du collège Pierre Mendès France, ni publiées, ni vendues, ne seront pas utilisées à d’autres fins que celles citées ci-dessus. 

Le rapport de stage sera réalisé au format numérique et transmis par courriel et sous format papier au collège.


Signature

ANNEXE 2 : évaluation du stagiaire
Nom du stagiaire : ..........................................................................................................................................................................................................................................

Nom du responsable de stage : .........................................................................................................................................................................................................
Entreprise :

........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ........................................................................................................................................................................................................................................................................................... ...........................................................................................................................................................................................................................................................................................

	
	Présentation
	Ponctualité
	Sens du contact
	Curiosité
	Respect des

consignes

	Très satisfaisant
	
	
	
	
	

	Satisfaisant


	
	
	
	
	

	Insuffisant
	
	
	
	
	




ANNEXE 3 : NOTATION DU RAPPORT
	PARTIE
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	NOTE
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	Mon curriculum vitae
	/4.5
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	/5
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	/50
	

	Conclusion
	/5
	

	Droit à l’image
	/2
	

	Evaluation du stagiaire
	/18
	

	Présentation du rapport
	/5
	

	NOTE DU RAPPORT
	            /120

	
	         /20


	Commentaire du professeur référent :

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................




LOGO DE L’ENTREPRISE


(si existant)





Avis général sur le stagiaire :


..................................................................................................................................................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................................................................................................................................................




















Signature :
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